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1. OBJETIVO

Describir el proceso que deben surtir los proyectos de investigacién para su aprobacién y registro ante la VRIT, que
se gestionan a través de las unidades académicas de la Universidad.

2. ALCANCE

Contempla las actividades y actores involucrados para la aprobacién de los proyectos de investigacion de unidades
académicas de la Universidad. Las actividades estan descritas desde la formulacion del proyecto que debe realizar
el docente de planta hasta su aprobacién por parte de la Vicerrectoria de Investigacion y Transferencia. Esta guia
aborda tanto el proceso administrativo, como el paso a paso que involucra en la plataforma de investigacion SIGIIP.

3. TERMINOS Y DEFINICIONES

- UNIDAD ACADEMICA (UA): Hace referencia a las Facultades y Escuelas de la Universidad de La
Salle.

- SIGIIP: Sistema Integrado de Gestién de Investigaciones, Indicadores y Proyectos. Plataforma
desarrollada para la gestion de procesos de investigacién y de desarrollo e innovacion para el sector
de educacion superior y el productivo no académico, buscando facilitar entre otros la gestion de grupos,
lineas y semilleros de investigacion, proyectos y produccion intelectual, convocatorias, planes
estratégicos y scorecards, la gestion de capital relacional y estructural de la gestion cientifica.

- PROYECTO DE INVESTIGACION: Plan de trabajo planificado no repetitivo que se proyecta durante
un periodo de tiempo y tiene como objetivo responder a una pregunta de investigacion que surge de
una necesidad; se realiza segun unas especificaciones técnicas determinadas, con objetivos,
metodologia cientifica, costos y cronograma establecidos.

- PROYECTOS DE INVESTIGACION DE UNIDAD ACADEMICA: Son proyectos que responden a la
definicién de proyectos de investigacion, sin embargo, cursan un proceso de evaluacion y aprobacién
por parte de la Unidad Académica. Estos proyectos no requieren recursos frescos para su ejecucion.

- COMITE DE INVESTIGACION DE UNIDAD ACADEMICA: Instancia de caracter técnico encargada de
la evaluacion y aprobacion de los proyectos de investigacion de unidad académica y gestion de las
actividades de investigacion de los profesores de planta de la Universidad.

4, GENERALIDADES
A continuacion, se presentan el flujo de proceso para la postulacién, evaluacion y aprobacion de los proyectos de

unidad académica, en donde intervienen diferentes actores, Docente, Comité de Investigacion de Unidad Académica
y la Vicerrectoria de Investigacion y Transferencia (VRIT).
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5. FLUJO DE PROCESO PARA LA APROBACION Y REGISTRO DE LOS PROYECTOS DE UNIDAD
ACADEMICA

Guia de Proceso para la Aprobacion de los
Proyectos de Investigacion de Unidad Académica

El siguiente flujo de proceso contempla las tres etapas que debe surtir un proyecto de investigacién de UA; i)
postulacién, ii) evaluacion vy iii) aprobacion. Cada una de estas etapas tiene un actor responsable que ejecuta
acciones para lograr la aprobacion y registro del proyecto ante la VRIT.

Nota: El proyecto de investigacion que se haya postulado en la convocatoria interna de financiacion y haya sido
rechazado, requerira de minimo una evaluacion por par externo.

Direccion fomento
de la investigacion

Docente de
planta

Comité de investigacion de la Unidad
Académica (UA)

2. Evaluacion

e
y o ¢

! [. [m

1. Postulacion 3. Aprobacion

O

Consultar las generalidades de la
convocatoria: PROYECTOS DE
UNIDAD ACADEMICA- NOMBRE
DE LA UA (a la que pertenece el

profesor@) (l' Sgp
0o

|
SIGIIP

Verificacién de la postulacién
en la convocatoria
PROYECTOS DE UNIDAD
ACADEMICA- NOMBRE DE LA
UA

|

—

Diligenciar la propuesta de
investigacién

Cambiar el estado del
proyecto a Aprobado/En
ejecucion

siglp

Validar requisitos para
postulacién ala convocatoria:
PROYECTOS DE UNIDAD 4El proyecto cumple con Evaluacion por pares
ACADEMICA- NOMBRE DE LAUA NO los requisitos de la UA? S|
q del proyecto f »
Asignar cédigo al proyecto
SiGlp de investigacién
Postularse a Ia convocatoria: 0y Eriaroncorreo al
G OYECTOS DE UNIDAD l(:ocente ara notificar ¢El concepto de los
ACADEMICA- NOMBRE DE LA U. 2 K
sobre los ajustes a pares fue favorable? "
SIGIIP realizar La coordinacion de

procesos de investigacion
| se contactara con el lider
del proyecto para la firma
y cargue del acta de Inicio

Sl

|

a'Enwar un correo elecrronlco al
comité de investigacion de la UA Enviar el proyecto a
notificando sobre la postulacién estado: “En Ajustes”
del proyecto | =5

€55

LF ]

1GIIP siGlIP

& ] .
Realizar ajustes y enviar un S| ilos BRles solicitaron El seguimiento del
correo notificando al comité de s ) ! ajustes? | proyecto estard a cargo |
investigacion de la UA. E g PEaqunicorran al NO de la VRIT
NO |docente para notificar
p:
‘ sobre los ajustes a J
realizar §
b% =

Notificar a la VRIT sobre la
aprobacion. Enviar

conceptos/acta.
Para: Iricaurte® losalle.edu.co
CC: aymartinez@lasalle.edu.co

Enviar el proyecto a
estado: “En Ajustes”

S ;

La UA aprueba tanto el contenido

investigacion
d.

S

Realizar ajustes y enviar un
correo notificando al comité de +

técnico como las horas de investigacion
de los docentes integrantes del proyacto
de investigacion

investigacion de la UA . @

5.1 Descripcion del paso a paso de las actividades en la plataforma SIGIIP:
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En este espacio encontrara el paso a paso del diagrama de proceso anteriormente relacionado con el simbolo

@SIGHP. Cada una de las letras responde a un proceso a seguir en la plataforma SIGIIP.

A. Coémo consultar las generalidades de una convocatoria:

En el menu desplegar la pestafia de “Convocatorias”, clic en “Consultar convocatorias”, luego se visualizara el listado
de las convocatorias, seleccionar la convocatoria PROYECTOS DE UNIDAD ACADEMICA- NOMBRE DE LA UA. A
continuacién, desplegar el menu “Mas fichas” y podré descargar la ficha de la convocatoria, donde encontrara las
generalidades.

=] Convocatorias
> Tnicio
Listado de convocatorias
> Admin
> Ayuda
B Soporte asociado Ficha Sede Convocatoria Fecha inicio Fecha cierre
Com Redes o Alianzas
7 Convemos Redes o Mz Filtro columna. | | unidad | |Fm]~:‘:iu:rm.‘ | |1=m--:-::m:m”
~ Convocatorias
Consultar convocatorias b Masfichas ~  Universidad de PROYECTOS UNIDAD ACADEMICA-FAC. SALUD 20231009 2023-11-20
Gestionar convocatorias
ey Masfichas v  Universidadde .. PROVECTOS UNIDAD ACADEMICA-FAC.ARQ...  2023-01-02 2033-01-31
> Parimetros
convocatorias/convenios
b Mas fichas v  Universidad de PROYECTOS UNIDAD ACADEMICA- FAC. AGR 2023-01-02 2033-12-26
> Gestion de calidad
> Gestién de investigaciones © Mas fichas v Universidad de PROYECTOS UNIDAD ACADEMICA- ESC. CIE. 2023-01-02 2033-02-28
> Gestion estratégica
e —— ey Masfichas v  Universidadde .. PROVECTOS UNIDAD ACADEMICA-FAC.EDU...  2023-01-02 2033-02-28

B. Como diligenciar una propuesta de investigacion en SIGIIP:

Para crear un nuevo proyecto, debe dirigirse al menu “Proyectos”, submenu “Proyectos de investigacion’. En ese
menu aparecera un cuadro que listara todos los proyectos que se han registrado desde su cuenta en la plataforma.
L o ‘ LI N :

v Proyectos

> Parimetros productos
> Parimetros proyectos
Productos de investigacion

> Propiedad intelectual

Proyectos de investigacion \

Para registrar un nuevo proyecto, debera dirigirse a la parte superior de la pagina y alli encontrard un botén
denominado “Nuevo proyecto” en el cual debera dar clic.

E] Listado de proyectos
> Taicio Proyectos
> Admin =
> Ayuda

Convenios, Redes o Alianzas
Editar Eliminar Ficha Proyecto Nombre responsable Cq

> Convocatorias
|PL,'1‘J columna.. | |F|,-1-1 columna.. |

> Gestian de calidad

A continuacioén, el sistema lo llevara a una nueva pagina donde inicialmente se registraran los datos béasicos del
proyecto. Cuando estén diligenciados los campos, debe dar clic en el botdn “Aceptar’.
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Crear proyecto

Clasificacion Internacional Ni lizada de la Ed ion (CINE) para SNIES *
Titulo del proyecto * . -
Educacion v
1000 Caracteres
P Requiere aval del comité de ética * ]

Fecha inicio * 3 . e
Justifique por que no requiere aval comité ética *

8000 Caracteres

Fecha fin *
“
Pais *
Duracién en meses *
COLOMBIA v
. . Departamento *
Tipo proyecto *
Investigacion v hd
La siguiente informacién sera solicitada luego de creado el proyecto: Ciudad *
- Resumen gjecutivo. v
- Problema de investigacién.
- Estado del arte, Sedeal 5 8
- Pregunta de investigacion. ede ala que pertencce
- Objetiy 1
: Maﬁ;&g?;ﬁm Universidad de La Salle v
- Conocimiento que generara el proyecto. ) .
- Justificacién del proyecto. ; | Ree ‘
- Metedologia del proyecto, Aceptar L egresar )
. . P . . . Lo : d
Para editar el contenido técnico del proyecto debe dar clic en el simbolo del lapiz “Editar’.
Proyectos
‘ Nuevo proyecto |
Editar Fliminar Ficha Proyecto Nombre responsahble Cédigo proyecto Fecha inicio
Filtro columna.. | Filtro columna.. | | Filtro columna.. | | Filtro columna.
V4 i} Ms fichas v AITERACIONENLACO..  MARTHAFABIOLADELASNIEV .  Sincidigo 22/02/2022

La informacién técnica se diligencia dando clic en el botdn “Mostrar informacion”.

Resumen ejecutivo ‘ Mostrar informacion ‘
Problema de investigacién ‘ Mostrar informacion ‘
Estado del arte ‘ Mostrar informacion ‘
Pregunta de investigacién ‘ Mostrar informacion ‘
Ohjetive general ‘ Mostrar informacion ‘
Metodologia del proyecto ‘ Mostrar informacion ‘

Conocimiento que generari el proyecto ‘ Mostrar Informacion ‘

Estos son campos de texto enriquecido, donde podra insertar tablas, imagenes, listas, entre otras opciones:
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Resumen ejecutive

Archivo Editar Ver

S o

Ocultar informacion

nsertar Formate Tabla

B I

Parrzfo ~ BrownStd Ver... v 12pt ~

Guia de Proceso para la Aprobacion de los

Proyectos de Investigacion de Unidad Académica

Lorem ipsum dolor sit amet consectetur adipiscing elit, consequat venenatis class porta condimentum at morbi, ultricies

elementum vivamus etiam malesuada torquent.

Pellentesque urna fusce scelerisque et pretium potenti magnis

condimentum, sollicitudin augue phasellus conubia enim curabitur ut placerat maecenas, lacus lobortis sagittis convallis dui
natoque vehicula. Rhoncus id in molestie rutrum ultrices torguent, commodo sodales vel iaculis pellentesque eleifend, magnis

potenti luctus hendrerit leo.

Asegurese de guardar cada cierto tiempo, dando clic en “Guardar cambios” para que la informacién diligenciada en
los apartados de contenido técnico no se pierda:

Programa / Macroproyecto / Fase de proyecto del que depende

Descargar fichas ~

[ Validar requisitos I Guardar cambiosI Regresar]

l” Datos generales

Ademés del contenido técnico, el SIGIIP cuenta con un acordedn de submenus, que permiten el diligenciamiento de
otros aspectos como:

”+ Datos generales

lﬁﬁllntegranles

T_t‘ileineas de investigacién

;{Metodologl'a

}:Conswderaciones éticas, resultados de sometimientos a comités y otros
Sa%Cmanrama del proyecto

:(:Canva(amnas Convenios, redes y alianzas

(£ Presupuesto

B Productos resultados de investigacion

@ Impacto, transferencia e innovacidn proyecto

@Comprcmiscs, informes y seguimientos al desarrollo del proyecto

@Gest\én conocimiento del proyecto

Es importante que el docente diligencie aspectos minimos como:
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% En “Datos generales”: Areas de conocimiento, objetivos especificos (ingresando uno a uno), palabras
claves, Referencias bibliograficas, Registro de ODS y Riesgos del proyecto.

n+ Datos generales

Areas de conocimiento Estados proyecto Grupos de interés

Lugares ejecucion proyecto Objetivos especificos Palabras clave
Pre-evaluaciones del mercado Procedimientos asociado Referencias bibliograficas
Registro de ODS Riesgos del proyecto Soluciones que aporta el proyecto

Soportes aportados

¢ En “Integrantes”: Grupos, Integrantes, Semilleros y Unidades académicas/administrativas. Tanto para los
grupos como para los semilleros, el SIGIIP desplegara una lista con los registrados.

oo
G[lI_J] Integrantes

Colaboradores Datos del responsable de la entidad ejecutora Grupos Grupos externos

Integrantes Semilleros Unidades académicas/administrativas

Los profesores de planta integrantes del proyecto se agregan haciendo una bisqueda por el primer nombre
o apellido, tenga en cuenta las tildes. Se recomienda no buscar con el nombre completo.

E] + Niimero de integrantes activos 4, Niimero minimo de integrantes permitido 1

o D Recuerde para el registro fecha de inicio y fin del proyecto son: 02/05/2022 - 28/04/2023
> Admin. Persona integra *

> Aynda leidy[§

> Convenios, Redes o Alianzas rLEIDY RICAURTE PUENTES

LEIDY YOLANDA GONZALEZ GARCIA

> Convecatorias LEIDY JOHANNA ALDANA JACOBO
LEIDY VANESSA RODRIGUEZ SAMUDIO
LEIDY MATALIA DIAZ UMBARILA

> Gestion de calidad

> Gestion de investigaciones LEIDY DAYAMA LINARES OBANDO
ANCREA JHASBLEIDY BERNAL LEON
b B LEIDY DANIELA BORDA CASTELLANOS
> Info. y conocimient LEIDY CATALIMA VILLAMARIN RODRIGUEZ hd
3 Investigacidm
Perfil usuario Activo U
> Personas v unidades Horas semanales *

* Proyectos

Reportes

Si el integrante es externo o un administrativo que no aparece en el listado puede crearlo dando clic en
“Crear persona (si no existe)”
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Crear integrantes

» Niumero de integrantes activos 4, Nimero minimo de integrantes permitido 1

Recuerde para el registro fecha de inicio y fin del proyecto son: 02/05/2022 - 28/04/2023

Persona integra *

Crear persona (si no existe) ]

«» En “Lineas de investigacion”: Lineas institucionales y sublineas de investigacion (estas responden a las
cargadas para cada grupo de investigacion).

? Lineas de investigacion

Focos estratégicos Lineas institucionales Sublineas de investigacion

Y/

«» En “"Metodologia’: Si lo considera pertinente puede diligenciar Enfoque, Poblaciones de estudio y
Técnicas e instrumentos. Sin embargo, la en la parte superior como texto enriquecido se encuentra la
opcién “Metodologia del proyecto”.

}: Metodologia

Enfoque Metodologia Poblaciones de estudio Técnicas e instrumentos

«» En “Consideraciones éticas, resultados de sometimientos a comités y otros”. Consideraciones éticas,
permisos requeridos para el proyecto y sometimientos a comité de ética.

}:Ccnsideraciones éticas, resultados de sometimientos a comités y otros

Consideraciones éticas Permisos requeridos para el proyecto

Sometimientos a comité de ética
¢+ En “Cronograma del proyecto”: Actividades del proyecto.
iﬁ)Cloncgrama del proyecto

Actividades del proyecto Prérrogas del proyecto

Tenga en cuenta que debe asignar minimo 5 activades y que todos los integrantes, en especial, los
profesores de planta integrantes del proyecto deben ser responsables de al menos una de las actividades
planteadas:
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Crear nueva actividad del proyecto

Fecha de inicio del proyecto: 02/05/2022

Fecha de finalizacién del
proyecto: 28/04/2023

Nombre *

Descripcién #

Fecha de inicio *
Fecha de finalizacién *

Persona responsable *

LEONOCR BOTERQ ARBOLEDA i

Indicador de resultado

A

« En “Convocatorias, Convenios, redes y alianzas’
Convocatorias sera descrita mas adelante.

. Si aplica Convenios, redes y alianzas. La opcidn

OQConvocaTorias‘ Caonvenios, redes y alianzas

Convenios, redes y alianzas Convocatorias

« En“Presupuesto”: Si el proyecto cuenta con financiacion o va a solicitarlo debe seguir los pasos del video:
https://www.youtube.com/watch?v=Ik2wccKXEIK.

Presupuesto

Evaluacion de presupuesto Paso 1 - Creacion de Patrocinadores (Entidad aliada o cofinanciadora)
Paso 2 - Creacion de presupuesto (descendente)

Paso 2 (opcional) - Creacion de presupuesto (ascendente) Registro de activos fijos

+«»+ En “Productos resultados de investigacion™ Proyecciones productos.

Productos resultados de investigacién

Otros resultados del proyecto Productos desarrollados Productos GruplLac

Proyecciones productos
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«» En “Impacto, transferencia e innovacién proyecto”: Impactos esperados, Niveles de innovacion (si aplica).

Impacto, transferencia e innovacién proyecto

Acciones de trasferencia Aportes sociales Contextos de desarrollo
Fortalecimiento de la comunidad cientifica Impactos esperados Niveles de innovacion

Pertinencias sociales

Los apartados “Compromisos, informes y sequimientos al desarrollo del proyecto” y “Gestion conocimiento del
proyecto” son susceptibles de ser diligenciados solo cuando el proyecto esta en ejecucion o concluyendo.

En el siguiente enlace encontrara un video que puede ser de ayuda para la creacion de proyectos de investigacion
en SIGIIP: https://www.youtube.com/watch?v=01u0rFsoVoA.

C. Como validar requisitos para la postulacion a una convocatoria:

Para validar los requisitos para la postulacion a una convocatoria, ingrese en el proyecto de investigacion y de clic
en validar requisitos:

Programa / Macroproyecto / Fase de proyecto del que depende

Descargar fichas ~

[ Validar requisitos I Guardar cambios I Regresar]

l‘” Datos generales

Ubique la convocatoria a la que desea aplicar. Una vez seleccionada, revise que tanto los requisitos minimos del
proyecto como los documentos obligatorios aparezcan validados:

Requisitos de postulacion a una convocatoria

Convocatorias *

PROYECTOS CON FINANCIACION EXTERNA APROBADOS CON RECURSOS w

El proyecto requiere que sean resueltos los siguientes requisitos minimos y documentales
M Requisitos minimos del proyecto:

¥ Documentos obligatorios
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Para cargar el documento obligatorio, revise el tipo de documento a cargar, el cual puede ser acta aval, convenios
suscritos con entidades externas, entre otros.

¥ Documentos obligatorios

Formato de referencia  Vinculado al proyecto Obligatorio Tipo de documento a cargar Perfil documental
= = Filtro columna... | |Fi|trD columna...
x vy Convenios suscritos con entidades ...  Convenios financiacién externa

I — ———————

Estos documentos los puede cargar en el menu de “Datos generales” y “Soportes aportados”. Seleccione en tipo de
soporte, el mismo que le solicita la convocatoria. Una vez validados todos los requisitos y documentos aparecera el
boton “Postularse a la convocatoria”.

| Requisitos de postulacion a una convocatoria

Convocatorias *

PROYECTOS UNIDAD ACADEMICA- ESC. HUMANIDADES & ESTUDIOS SO~

[Postularse a la convocatoria

El proyecto cumple con todos los requisitos para ser postulado a una convocatoria.
/ El proyecto cumple los requisitos minimos.

,/ Documentos obligatorios

D. Cémo realizar la postulacion del proyecto de investigacion a una convocatoria:

Otra forma para postular su proyecto de investigacion en una de las convocatorias disponibles en el SIGIIP es ir al
menu “Convocatorias, Convenios, redes y alianzas” y clic en “Convocatorias”:

0@ Convocatorias, Convenios, redes y alianzas

Convenios, redes y alianzas

Eliminar ~ Mas acciones Ficha  Convocatoria Fecha de postulacion

Filtro columna... | |ﬂmu columna...

Postular a convocatoria

Si cumple con todos los requisitos, tal como se explicé en la validacidn de requisitos, podra postular el proyecto. Este
se “bloqueara” ya que no podra modificar la informacion diligenciada. Algunos botones aparecen en gris, como el de
guardar proyecto.

Cuando desee ver todo el contenido técnico y presupuestal puede descargar las “Fichas de proyecto”.
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Descargar fichas | ™

Descargar la ficha del proyecto
Descargar la ficha del proyecto sin integrantes
Descargar fichas ~ Hoatos ger Descargar la ficha del presupuesto

ﬁ}ﬁmtegrann Descargar la ficha de finalizacién del proyecto
Acta de inicio del proyecto Universidad La SALLE

Validar requisitos I Guardar cambios I Regresar ] fgfuness e Ficha de macroproyecto
Descargar la ficha del presupuesto

9 Enf Metodoloyia

E. Como la Unidad Académica puede validar la postulacion de un proyecto a la convocatoria
“PROYECTOS UNIDAD ACADEMICA- NOMBRE DE LA UA”:

En cada una de las UA, los decanos, secretarios académicos, gestores de investigacion, entre otros cargos
administrativos cuentan con el acceso a la convocatoria dedicada a los proyectos de investigacion de su unidad.

Para acceder a la convocatoria de su UA ubique en el menu la opcién “Convocatorias” y “Gestionar convocatorias”.
En el listado de convocatorias Unicamente encontrara la asignada de su UA:

> Inicio Listado de convocatorias
s
> Ayuda
> Convenios, Redes o Alianzas
. Editar  Eliminar  Ficha Sede Convocatoria
~ Convocatorias
Filtro columna. | |pru}ertusL,\"lDAD

Consultar convocatorias

(GeStioemscomvosatanag V74 | Mis fichas v  Universidad de PROYECTOS UNIDAD ACADEMICA- FAC. ARQUITECTURA, DISENO & URBANIS

> Parémetros

convocalonas convenios j @ Mis fichas v  Univemsidadde ...  PROYECTOS UNIDAD ACADEMICA- FAC. AGROPECUARIAS
»  Gestién de calidad
> Gestiin do iirvestigacianss & D] Mis fichas v  Universidadde ...  PROYECTOS UNIDAD ACADEMICA- ESC. CIENCIAS BASICAS & APLICADAS
»  Gestién estratégica _ _ _ N L

& D] Mis fichas v Universidad de PROYECTOS UNIDAD ACADEMICA- FAC. EDUCACION

> Info. y conccimieato
> Investigacién V4 ] Mis fichas ¥ PROYECTOS UNIDAD ACADEMICA- ESC. HUMANIDADES & ESTUDIOS SOCIALES

En el simbolo de l&piz de clic para editar la convocatoria. En esta encontrara el nombre y tipo de la convocatoria, por
favor no cambie esa informacion. Ademas, hay informacion relevante que podra diligenciar como Presentacion de la
convocatoria, Objetivo, Requisitos, Evaluacion de proyectos, Criterios de seleccién y Resultados esperados:
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Presentacion de la convocatoria

Ohjetivo

Dirigido a

Requisitos

Consideraciones

Evaluacion de proyectos

Modalidades

Descripeion del cofinanciamiento

Duracién

Criterios de seleccion

Resultados esperados

Propiedad intelectual

Guia de Proceso para la Aprobacion de los
Proyectos de Investigacion de Unidad Académica

| Mostrar informacién |
| Mostrar informacién |
|4 Mostrar informacién |
| Mostrar informacién |
| Mostrar informacion |
| Mostrar informacién |
| Mostrar Informacidn |
| Mostrar informacién |
| Mostrar informacién |
| Mostrar Informacion |
| Mostrar informacién |

| Mostrar informacién |

Todos estos son aspectos a definir por el Comité de Investigacion de la UA. Por ejemplo, los requisitos deberian

contemplar:

- Duracion del proyecto

- Cantidad de integrantes

- Ndmero de horas minimas y maximas por rol del integrante

- Compromisos minimos de produccion intelectual

Asi mismo puede diligenciar los campos que se consideren pertinentes en el menu de “Datos generales”:

LN Datos generales

Actividades de la convocatoria

Informes requeridos

Soportes aportados

Colaboradores

Lineas tematicas

Modalidades convocatoria

Tipos de proyectos para esta convocatoria

Dirigida a

Retos convocatoria

Unidades académicas o administrativas

Entidades externas que participan en la convocatoria

Sedes a la que va dirigida

Las postulaciones a la convocatoria se revisan en la opcién “Proyectos de investigacion postulados” y “Estado de

postulacion”:

Proyecte de investigacion postulados

Semillero de investigacion postulados

Mas acciones Fichas
Mis acciones v Fichas v
Mas acciones v Fichas ~
Mas acciones v Fichas ~

il

Sede Cédigo del proyecto Nombre proyecto Unidad académica o administrativa Fecha de postulacién Estade de postulacién
‘Fi,[:c-:c‘],\ | ‘FJ‘,[:-:-:"-],\:\JJ\':‘.‘ ‘ |?im'c columna... | Filtro columna... ‘ Filtro columna... ‘ Filtro columna...
Usiversida...  Sin cédigo DIALOGO INTERCULTURALENTRE CO...  Escucla de Homanidades y Estodios Sociales (Unidadg...  04107/2023 Postolado

Universida..  Sin codizo JUSTICIAS PARA ABORDAJES INTEGRA .. Doctorade en Educacién v Sociedad (Unidad responsab...  18/07/2023 Postolado

Universida. Sin codigo FACTORES DE RIESGO Y DE PROTECCIO. Escuela de Humanidades y Estudios Sociales (Unidad r. 22/09/2023 Postulado
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F. Como la Unidad Académica puede cambiar el estado de la postulacion de un proyecto:

Los proyectos postulados en una convocatoria pueden tener varios estados: postulado, en ajustes, aprobado,
negado, entre otros. La UA tiene potestad para cambiar el estado del proyecto Unicamente de postulado a en ajustes
y viceversa.

Cuando un proyecto de investigacion postulado deba devolverse a “En ajustes”, se debe ir al boton “Mas acciones”
y “Traza estados en la convocatoria”.

@ Postulacionss a la convocatoria

Proyecto de investigacion postulados Semillero de investigacion postulados
Mas acciones Fichas Sede Cadigo del provecto w  Nombre proyecto TUnida
| Filtro colu ‘ | Filtro columna... | |E'..:r: columna... | Filtro
Mis acciones W Fichas - Universida...  Sin codigo FACTORES EN LA MEDICICON DEL VALOR RAZONABLEDELOSAC...  Facults

Aprobacion de presupuesto
Asignar asesor o interventor

~ Untversida...  FEEDS-2393 INTERACCION DE LAS VARIABLES DE LA CADENA DE VALOR DE ... Negoei

ar codigo proyecto

. 1ar par evalvador ~ Untversida...  FEEDS-2382 RESULTADOS DE LA IMPLEMENTACION DE UNA METODOLOGIA ... Admin
Avalar compromisos del provecto

Comité de ética - Estados de revision

Comité de ética - solicitad de revisicn | ¥ Universida... ~ FEEDS-2378 MEJORAMIENTO DE LA GESTION DE PROCESOS DE CALIDAD EN ... Admin
Estados del proyecto
Productos resultantes ok Universida...  FEEDS-2319 ESTRATEGIAS DE PENSAMIENTO DE DISENO PARALAEDUCACIO...  Facultz

Proyeccion productos de investigacion

Traza estados en la convocatoria

WVer estado de las actividades v Universida...  FEEDS-23147 LABORATORIO-CAFE DE APRENDIZAJE PARA LA INNOVACION Facults
Ver evaluacion del par evaluador

Ver informes generados al proyvecto |

Ver permizos requeridos del proyecto

Ver soportes documentales Nimero datos | 6 v | | Primero || Atras 1| | Sigviente

-

Ir al boton “Nueva traza” y cambiar el estado de postulacién a “En ajustes” y “Guardar”:

| Historias de traza

| Registrar traza |

Descargar soporte Proyecto ado Observaciones

- Estado de postulacion * N
Filtro columna. tro columna ‘ |F Itro columna...
Aprobado v
FACTORES EN LA Aprobado tulado Nueva postulacién

Cancelade por incumplimiento
Cierre técnico con productos y compromisos terminados

FACTORES EN LA Cierre técnico y administrative - liquidacién final del proyecto ajustes Se devuelve para ajustes yg
En ajustes
En ejecucion »

En evaluacién

Finalizacién de ejecucidn financiera

Negado

Pendiente de entrega de productos o compromisos
Postulado

Suspendido

Nueva traza || Salir
Guardar || Salir J
G. Como cargar un acta de inicio u otro soporte de un proyecto en SIGIIP:

Para cargar un acta de inicio o cualquier otro soporte (convenio, cartas, actas, certificados, entre otros) dirijase al
menu “Datos generales”, “Soportes aportados” y clic en “Nuevo”:
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LH Datos generales

Areas de conocimiento Estados proyecto Grupos de interés Lugares ejecucidn proyecto Objetivos especificos
Palabras clave Pre-evaluaciones del mercado Procedimientos asociado Referencias bibliograficas Registro de ODS
Riesgos del proyecto Soluciones que aporta el proyecio
Eliminar Descargar Nombre del soporte Fecha del soporte Tipo de soporte E
Filtro columna... ‘ ‘ Filtro columna... | |}—i.(:':‘ columna...
3
1
| Nuevo ‘

Cargue el archivo en formato pdf o zip, ya que son los Unicos que recibe la plataforma. Diligencie la informacion
solicitada y en “Tipo de soporte” seleccione el que corresponda:

Seleccione el tipo de soporte docomental

Acta de cierre del Semillero de Investigacion

Acta de comité de ética

Acta de comité de investigacion de la facultad que aprueba el nuevo Grupo de Investigacion
Acta de comite institucional evaluador

Acta firmada de finalizacidn de provecto

Actas de aval

Acuerdo de confidencialidad

Acverdo de propiedad intelectual

Anexos de formatos de soporte de produccidn intelectual o participacion en eventos
Aprobacion de aval institucional para la constitucion de nuevo Grupo de Investigacion
Articulo en preparacion

Articulo sometido a revista

Carta aval de comité de investigacion de facultad

Carta de aval decanc de facultad

Certificacidn de editorial de recepeion de texto para publicacion
Certificado institucional del producto cuando se requiera A

Seleccione el tipo de soporte documental w

Unidad académica o administrativa que genera *

Guarde el soporte en el boton “Asociar el soporte”.

6. REFERENCIAS

- Librillo 74. Sistema de Investigacion, Innovacién y Emprendimiento Universitario Lasallista (SIEUL) 2021-
2026.

- Acuerdo No. 005 de 2023 “por el cual se actualizan los criterios para la asignacién de puntajes de la
valoracién de la produccion intelectual, logros y actividades presentadas por los profesores de tiempo
completo y medio tiempo de la Universidad de La Salle para fines de ascenso, promocién y permanencia
en el escalafon del sistema de carrera académica y se deroga el acuerdo no. 030 del 9 de diciembre de
2020, expedido por el consejo académico”.

Pagina16de 17 Cadigo: lIE-GU-001
Fecha: 2023-11-28 V1



UNIVERSIDAD DE Gufa de Proceso para la Aprobacién de los

L a S LL E Proyectos de Investigacion de Unidad Académica

- Acuerdo No. 003 del 3 de febrero de 2023, “por el cual se modifica el acuerdo no. 032 del 3 septiembre de
2020 “reglamento del profesorado de la Universidad de La Salle”.

7. CONTROL DOCUMENTAL

0 ROL U AVIBIOS D DO 0
VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO
1 2023-11-28 Creacién del documento
ELABORO REVISO APROBO
Directora ~ de  Fomento  de 1 | g0 0 DPE  Coordinacion de Calidad | icerrectora de - Investigacion
Investigacion Transferencia
Pagina17 de 17 Cadigo: lIE-GU-001

Fecha: 2023-11-28 V1



